
ZWIMOS 
 

Antrag stellen 

Bundesländertour 1 
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PT: Antrag stellen 

Antragstellung 
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PT: Antrag stellen 
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PT: Antrag stellen 



Bundesländertour 5 

PT: Antrag stellen 
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PT: Antrag stellen 
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PT: Antrag stellen 
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PT: Antrag stellen 
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PT: Antrag stellen 



Bundesländertour 10 

PT: Antrag stellen 
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PT: Antrag stellen 



Bundesländertour 12 

PT: Antrag stellen 
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PT: Antrag stellen 
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PT: Antrag stellen 
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PT: Antrag stellen 
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PT: Antrag stellen 
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PT: Antrag stellen 
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PT: Antrag stellen 
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PT: Antrag stellen 
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PT: Antrag stellen 
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PT: Antrag stellen 
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PT: Antrag stellen 
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PT: Antrag stellen 
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PT: Antrag stellen 
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PT: Antrag stellen 
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PT: Antrag stellen 
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PT: Antrag stellen 
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PT: Antrag stellen 
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PT: Antrag stellen 

Hier ist seitens des Projektträgers nichts einzugeben. Stellt nur eine Übersicht dar und enthält die von der 
ZWIST im Call definierten zusätzlichen Ziele. (Ist kein MUSS der ZWIST) 
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PT: Antrag stellen 
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PT: Antrag stellen 
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PT: Antrag stellen 
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PT: Antrag stellen 
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PT: Antrag stellen 
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PT: Antrag stellen 
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PT: Antrag stellen 
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PT: Antrag stellen 
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PT: Antrag stellen 
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PT: Antrag stellen 
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PT: Antrag stellen 
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PT: Antrag stellen 
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PT: Antrag stellen 
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PT: Antrag stellen 
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PT: Antrag stellen 
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PT: Antrag stellen 

Hier kann man alle „Typen“ auswählen und hochladen, die 
die ZWIST im Call definiert hat! 
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PT: Antrag stellen 
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PT: Antrag stellen 
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PT: Antrag stellen 
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PT: Antrag stellen 
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PT: Antrag stellen 
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PT: Antrag stellen 

Die erste elektronische Einreichung ist fristwahrend 
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PT: Antrag stellen 

Die Zusammenfassung des Antrags (Antrags PDF) ist rechtsgültig zu 
unterfertigen und als Scan in den Anlagen bereitzustellen. 
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PT: Antrag stellen 
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PT: Antrag stellen 
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PT: Antrag stellen 
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PT: Antrag stellen 

Der Projektträger erhält umgehend eine E-Mail 
Benachrichtigung über die erfolgreiche Einreichung des 
Antrags. 

Neben dem Originalantrag sind auch sämtliche Anlagen in 
Papierform im Original an die ZWIST zu übermitteln 
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PT: Antrag stellen 
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PT: Antrag stellen 

Die ZWIST erhält eine E-Mail Benachrichtigung, dass ein neuer Antrag eingelangt ist.  
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Antrag überarbeiten/korrigieren 

Bundesländertour 59 
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Antrag überarbeiten 

Der Reiter „Notizen“ dient der Dokumentation und ermöglicht eine E-cohesionfähige Kommunikation mit der ZWIST.  

Folgende Dokumentations-/Kommunikationsmöglichkeiten sind geplant: 

• Ablage der automatisch generierten Mails (z.B. Mail der Zusage, Mail eines Überarbeitungsbedarfs) 

• Upload von eigenen Mails (die außerhalb von ZWIMOS versendet wurden) 

• Einrichtung eines eigenen Projekt Postfaches (z.B. Versendung von Emails direkt an das Projekt und Möglichkeit  
  der Ablage von Unterlagen) 
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Antrag überarbeiten 
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Antrag überarbeiten 

Die ZWIST hat im Zuge der Antragsverwaltung noch einen Korrekturbedarf festgestellt und stellt den 
Antrag an den Projektträger zurück. Wenn der Projektträger die Korrekturen durchgeführt hat, erfolgt 
eine erneute Übermittlung an die ZWIST. 
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Antrag überarbeiten 

Im Reiter Ergänzungen/Korrekturen findet sich eine Auflistung, der von der ZWIST gewünschten Anpassungen. 

Der Projektträger hat auch die Möglichkeit den Projektantrag wieder zurückzuziehen 
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Antrag überarbeiten 

Hier scheinen dann die zu korrigierenden Mängel auf => nach Durchführung der Änderungen in den 
jeweiligen Registerkarten, kann man den Antrag nochmal prüfen und schließlich über die Funktion 
„Freigeben“ wieder an die ZWIST übermitteln. Der korrigierte Antrag erhält dann die Versionsnummer 2 
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Antrag überarbeiten 
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Antrag überarbeiten 
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Antrag überarbeiten 
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Antrag überarbeiten 
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Vertragserrichtung 

Bundesländertour 69 
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Vertragserrichtung 

Nach positiver Bewertung des Antrages durch die ZWIST beginnt die Phase der Vertragserrichtung. 
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Vertragserrichtung 
 

Im Register Verträge wird der Vertrag seitens der ZWIST zum Download zur Verfügung gestellt.  
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Vertragserrichtung 
 

Der Unterzeichnete Vertrag wird hochgeladen und über die Funktion „Vertrag übermitteln“ wieder an 
die ZWIST gesendet. 
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Vertragserrichtung 
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Vertragserrichtung  
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Vertragserrichtung 

Der Projektträger erhält eine Email Benachrichtigung, dass der von der ZWIST gegengezeichnete 
Vertrag zur Verfügung gestellt wurde. Nach dieser Phase wird der Antrag von der ZWIST in ein 
laufendes Projekt umgewandelt (Projekt wird gestartet) d.h. es erfolgt der Übergang von der 
Antragsphase  in die Berichtsphase. 
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TeilnehmerInnenerfassung 

76 Bundesländertour 
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Berichtswesen – laufendes Projekt 

TeilnehmerInnen Erfassung 
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Berichtswesen – laufendes Projekt 
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Berichtswesen – laufendes Projekt 

Metadaten sind jederzeit abänderbar => müssen für 
Evaluierungszwecke aktuell gehalten werden 
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Berichtswesen – laufendes Projekt 
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Berichtswesen – laufendes Projekt 
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Berichtswesen – laufendes Projekt 
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Berichtswesen – laufendes Projekt 
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Berichtswesen – laufendes Projekt 
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Berichtswesen – laufendes Projekt 
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Berichtswesen – laufendes Projekt 
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Berichtswesen – laufendes Projekt 

Das unterzeichnete TeilnehmerInnen Stammdatenblatt kann im Reiter „Dokumente“ hochgeladen werden.  
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Berichtswesen – laufendes Projekt 
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Berichtswesen – laufendes Projekt 

Es besteht die Möglichkeit einen ausgetretenen Teilnehmer wiedereintreten zu lassen. 
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Berichtswesen – laufendes Projekt 
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Berichtswesen – laufendes Projekt 
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Berichtswesen – laufendes Projekt 
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Berichtswesen – laufendes Projekt 
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Berichtswesen – laufendes Projekt 
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Berichtswesen – laufendes Projekt 



Bundesländertour 96 

Berichtswesen – laufendes Projekt 
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Berichtswesen – laufendes Projekt 
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Berichtswesen – laufendes Projekt 
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Berichtswesen – laufendes Projekt 

Excel-Bericht TeilnehmerInnen 



ZWIMOS 
 

Bericht TeilnehmerInnen Indikatoren 

100 Bundesländertour 
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Berichtswesen – laufendes Projekt 

Bericht TeilnehmerIndikatoren 

Der Projektträger hat die seitens der ZWIST vorgegebenen Berichte im vorgegebenen 
Zeitraum zu erbringen. 
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Berichtswesen – laufendes Projekt 
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Berichtswesen – laufendes Projekt 
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Berichtswesen – laufendes Projekt 
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Berichtswesen – laufendes Projekt 

Im Reiter Berichtsdokumente ist seitens des Projektträgers 
keine Handlung notwendig. Der TeilnehmerInnenbericht 
wird im Hintergrund automatisch mit dem Klick auf den 
Button „einreichen“ generiert und übermittelt.  
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Berichtswesen – laufendes Projekt 
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Berichtswesen – laufendes Projekt 

Die ZWIST prüft den eingereichten Bericht und kann diesen dann entweder 
approbieren oder ablehnen (Korrektur notwendig). 
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Berichtswesen – laufendes Projekt 
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Sachberichte 

109 Bundesländertour 
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Berichtswesen – laufendes Projekt 

Sachbericht erstellen 
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Berichtswesen – laufendes Projekt 
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Berichtswesen – laufendes Projekt 
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Berichtswesen – laufendes Projekt 
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Berichtswesen – laufendes Projekt 
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Berichtswesen – laufendes Projekt 
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Berichtswesen – laufendes Projekt 

Die ZWIST prüft den eingereichten Bericht und kann diesen dann entweder 
approbieren oder ablehnen (Korrektur notwendig). 



Bundesländertour 117 

Berichtswesen – laufendes Projekt 
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Unternehmensindikatoren 
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Berichtswesen – laufendes Projekt 

Bericht Unternehmensindikatoren 
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Berichtswesen – laufendes Projekt 
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Berichtswesen – laufendes Projekt 
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Berichtswesen – laufendes Projekt 
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Berichtswesen – laufendes Projekt 
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Berichtswesen – laufendes Projekt 

Hier kann der Projektträger das Dokument (z.B. Excel) mit 
den Unternehmensindikatoren für die ZWIST bereitstellen. 
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Berichtswesen – laufendes Projekt 
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Berichtswesen – laufendes Projekt 

Die ZWIST prüft den eingereichten Bericht und kann diesen dann entweder 
approbieren oder ablehnen (Korrektur notwendig). 



Bundesländertour 127 

Berichtswesen – laufendes Projekt 
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Abrechnung 



Berichtswesen – laufendes Projekt 

 

Bundesländertour 

Abrechnung erstellen 
– 1. Möglichkeit 

Anmerkung: Der Bericht scheint nur auf, 
wenn die ZWIST diesen definiert hat! 

129 



Berichtswesen – laufendes Projekt 
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Abrechnung erstellen 
– 2. Möglichkeit 

Anmerkung: Der Bericht scheint nur auf, 
wenn die ZWIST diesen definiert hat! 
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Bundesländertour 

Berichtswesen – laufendes Projekt 

      Durch Klick auf dieses Symbol wird die 
      betreffende Spalte sortiert. 

Hier werden noch die Reiter „Teilnehmer“ und „Einnahmen“ ergänzt. 
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Berichtswesen – laufendes Projekt 

Bei Auswahl „Sonstiges“ ist dies im Kommentarfeld zu erläutern 
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Bundesländertour 

Berichtswesen – laufendes Projekt 

Optional: Stellen Sie hier die Abrechnungsunterlagen zur Verfügung. 
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Bundesländertour 

Berichtswesen – laufendes Projekt 

Das System nimmt eine automatische Versionierung der 
Dokumente vor. Somit ist immer ersichtlich, zu welchem 
Zeitpunkt des Prozesses ein Dokument zur Verfügung gestellt 
wurde und welches die aktuelle Version ist. 
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Bundesländertour 

Berichtswesen – laufendes Projekt 

Die laufende Nummer in der Belegliste wird vom System 
automatisch generiert. Die Nummerierung erfolgt durchgängig 
über alle Abrechnungen. 
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Bundesländertour 

Berichtswesen – laufendes Projekt 

        Durch Klick auf dieses Symbol wird die 
        betreffende Spalte sortiert. 
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Bundesländertour 

Berichtswesen – laufendes Projekt 
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Bundesländertour 

Berichtswesen – laufendes Projekt 

Optional: Stellen Sie hier die Abrechnungsunterlagen zur Verfügung. 
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Bundesländertour 

Berichtswesen – laufendes Projekt 

Das System nimmt auch hier eine automatische Versionierung 
der Dokumente vor. Somit ist immer ersichtlich, zu welchem 
Zeitpunkt des Prozesses ein Dokument zur Verfügung gestellt 
wurde und welches die aktuelle Version ist. 
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Bundesländertour 

Berichtswesen – laufendes Projekt 

Hier wird dokumentiert, wann sich der Status der Abrechnung ändert! 
Durch Klick auf Einreichen erhält der Bericht den Status „In Begutachtung“. 
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Bundesländertour 

Berichtswesen – laufendes Projekt 
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ÜBERSICHT  

Bundesländertour 

Berichtswesen – laufendes Projekt 

Bearbeitungsmaske aufrufen 
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ÜBERSICHT  

Bundesländertour 

Berichtswesen – laufendes Projekt 
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ÜBERSICHT  

Bundesländertour 

Berichtswesen – laufendes Projekt 

Wenn zu allen „Mängeln“ 
eine Stellungnahme vorliegt, 
kann die Abrechnung erneut 
eingereicht werden! 
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ÜBERSICHT  

Bundesländertour 

Berichtswesen – laufendes Projekt 
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Bundesländertour 

Berichtswesen – laufendes Projekt 
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ÜBERSICHT  

Bundesländertour 

Berichtswesen – laufendes Projekt 

Abrechnung abgeschlossen! 

147 



ZWIMOS 
 

Netzwerkprojekte 

148 Bundesländertour 



Projekt: Anlegen eines Netzwerkes 

149 

Führender Projektpartner (Leader): 
Ersteller/-in legt Projektantrag an 
und erstellt Netzwerk 

Bundesländertour 



Anlegen der weiteren Teilprojekte 

150 

Ersteller/-in legt alle Organisationen an 

Bundesländertour 



Anlegen der weiteren Teilprojekte 

151 

• Ersteller/-in legt Metadaten aller 
Teilprojekte an 

• In Metadaten: Beitritt zum Netzwerk 
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ProjektleiterIn/Editorin von TP 

Schulung 27.01.2016 152 

Ersteller/-in fügt in Teilprojekten 
ProjektleiterIn oder EditorIn hinzu 

Bundesländertour 



Reiter „Netzwerk“ 
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NW verlassen; Leaderwechsel 
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Verwaltung von NWP 
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• Unabhängige Anträge, 
Genehmigungen, Berichte 

• Gemeinsamer Vertrag und 
Projektstart sowie 
Vertragsänderungen 

• Fördermittel über Leader 

Bundesländertour 


